รูปแบบการเขียนรายงานผลการจัดกิจกรรม กศน.
องค์ประกอบรูปเล่ม
1. ปกนอก
2. [bookmark: _GoBack]ปกใน
3. คำนำ
4. สารบัญ
5. รายละเอียดเนื้อหา (ตามประเด็นด้านล่าง)
6. ภาคผนวก (ตามรายละเอียดด้านล่าง)
7. คณะผู้จัดทำ
8. ปกหลัง
การสรุปรายงานในเนื้อหา
1. ความสำคัญ/ความเป็นมา/หลักการเหตุผลในการดำเนินงาน โครงการ / กิจกรรม (ข้อมูลที่เขียนอาจ
นำมาจาก หลักการเหตุผลของโครงการ หรือหลักการเหตุผลในการเขียนหลักสูตรกิจกรรมที่จัด)
2. วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม
3. วิธีการดำเนินงาน
4. ผลการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ตามหลักสูตรพร้อมภาพกิจกรรม
5. ผลการประเมินความพึงพอใจต่อการเข้าร่วมกิจกรรมของกลุ่มเป้าหมาย (นำเสนอข้อมูลที่ได้จากการสรุปวิเคราะห์แบบประเมินของผู้เข้าร่วมกิจกรรมตามตารางสรุปผลการประเมิน พร้อมอภิปรายผลจากข้อมูลในตารางจนครบทุกประเด็น )
6. ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงาน
7. ข้อเสนอแนะ ในการจัดกิจกรรมครั้งต่อไป
8. ภาคผนวก
ภาคผนวก ควรประกอบด้วยเอกสารดังนี้
1. บันทึกข้อความส่งรายงานผลการจัดกิจกรรม (แบบ กน. 25)
2. บันทึกขออนุญาตจัดตั้งกลุ่ม (แบบ กน. 2)
3. ใบสมัครวิทยากรการจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กน. 3)
4. ทะเบียนผู้เรียน ผู้จบหลักสูตรการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กน. 4)
5. คำสั่งแต่งตั้งวิทยากร (แบบ กน. 5)
6. แผนที่ สถานที่จัดกิจกรรมการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กน. 6)
7. แบบเขียนหลักสูตรการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กน. 7)
8. บัญชีลงเวลาเรียนการจัดการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กน. 9)
9. แบบประเมินผลการจัดการศึกษา (แบบ กน. 10)
10. แบบรายงานผลผู้จบหลักสูตรการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กน. 11)
11. แบบประเมินความพึงพอใจของผู้เรียน (แบบ กน. 13)
12. บัญชีลงเวลาของวิทยากร (แบบ กน. 17)
13. แบบติดตามผู้เรียนหลังจบหลักสูตรการศึกษาต่อเนื่อง (แบบ กน. 21)
14. อื่นๆ ตามความเหมาะสม








อ้างอิงจาก :  คู่มือปฏิบัติงาน หัวหน้า กศน.ตำบลในเขตภาคเหนือ
